珠海科技学院外国语学院专业教室使用申请表

	借用人
	
	借用人电话
	

	借用时间
	         年   月    日        时至        时

	借用教室门牌号
	

	用   途
	

	是否使用多媒体设备（含电脑、话筒）
	□ 是               □ 否


	使用单位（系室）意见
	签字：      

                                年    月    日     

	学院意见
	                        签字：

                                 年     月    日


备注：

1、 校内其他部门、学院申请使用外国语学院专业教室的，使用单位意见由学校部门、二级学院负责人填写；学院内教职工申请使用专业教室的，使用单位意见由借用人所在系室负责人填写。
2、 学院内学生因教学相关活动借用专业教室的，需经授课教师签字后再由系室负责人审批；因非教学类活动使用专业教室由院学生工作办公室负责人审批。
3、 用途要填写准确，写明具体的活动内容、参与人员等。
4、 教室使用后要将教室收拾整洁，及时归还专业教室钥匙。
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